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Kontingentsystem med ClubPeople

ClubPeople tilbyder nu klubberne et integreret kontingentsystem. Kontingentsystemet sikrer,
at du som klubansvarlig kan fa overblik over dine medlemmers betalinger og restancer.
Kontingentsystemet er udvidet med en professionel webshop, sa andre opkraevninger (f.eks.
salg af bolde, tgj osv.) ogsa kan handteres i systemet.

Dertil giver kontingentsystemet et elektronisk klubregister, som giver klubben en samlet
medlemsdatabase. Det sikrer at klubbens medlemsinformationer altid er opdateret korrekt pa
tveers af afdelinger.

Udvalgte features

@ Online dankortbetaling
@ Online betaling af tilmeldinger til klubbens arrangementer (fx klubfest)
@ Online betaling af gnskede 'produkter’ til medlemmer

(Eksempel: medlem 'Jens Hansen’ skal betale for produktet ‘Boldpenge’)
@ Overblik over medlemmer, betalinger og restancer
© Eksport til Excel
@ Til systemet hgrer ogsa en professionel webshop

Produkt Pris forening Pris medlem

Kontingentsystem Startpakke**: kr. 1.500,- Kr. 8,- pr. betaling ex. moms

_ _ _ (Kr. 10,- pr. betaling inkl. moms)
med online dankort betaling * Licens: kr. 0,-

* Betalingslgsning med dankort afregnes direkte mellem klubben og NETS (p.t. kr. 250 i oprettelse og kr. 1.000 pr. ar).
BadmintonPeople sgrger for det administrative i forbindelse med oprettelsen.

** Startpakken inkluderer: Oprettelse hos nets, indleesning af medlemmer, grupperinger af medlemmer, oprettelse af
kontingenter, opstartssupport. Prisen er ex. moms.

@konomisystem
BadmintonPeople integrerer med og anbefaler e-conomic som gkonomisystem. Ordrer pa
BadmintonPeople kan automatisk overfgres til dit e-conomic gkonomisystem.

e-conomic er et af de steerkeste tilbud inden for gkonomisystemer pa markedet i dag med
mere end 60.000 kunder og anbefales af en lang reekke revisorer. E-conomic koster fra kr.
155,- pr. md. Laes mere pa e-conomic.dk.

Kontakt

Du er velkommen til at kontakte os, hvis du vil vide mere om mulighederne.

Med venlig hilsen
Pernille Nielsen, Account Manager

TIf. (+45) 5193 3053 | pkn@clubpeople.com
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Begrebsforklaring

Her gives en kort forklaring af de mest centrale begreber i kontingentsystemet.

Produktgrupper
En produktgruppe er en overordnet gruppe af produkter. En produktgruppe er IKKE en kontingent

type.

Produkter

Et produkt er det samme som et kontingent ( boldpenge, klubtgj mm.). Det er altsa de produkter, som
klubbens medlemmer skal have mulighed for at betale for. Alle produkter skal ligge under en
produktgruppe.

Medlemsprodukter
Et medlemsprodukt er et produkt, som er knyttet til et medlem. Dvs. at man palaegger et givent
medlem, at betale for et givent produkt.

Opstart
Forudsaetningen for at ga i gang med kontingentsystemet er, at klubregistret er korrekt oprettet og
opdateret.

Ansggning til nets
For at modtage betalinger fra medlemmerne online kraeves en betalingslgsning hos Nets. ClubPeople
laver ansggningen for klubben nar fglgende er modtaget:

- Vedtaegter

- Referat fra seneste generalforsamling

- CVR nummer og adresseoplysninger

- Seneste drsrapport

- Dokumentation for bankkonto

- Kontonummer og registreringsnummer til bankkonto

- Kopi af kgrekort pa tegningsberettiget (Er det en anden som skal veere kontaktperson, skal der
bruges en fuldmagt fra den tegningsberettigede)

- Navn og mailadresse pa kontaktperson hos klubben.

Dette skal ggres hurtigst muligt, sa betalingslgsningen kan godkendes.




»
BADMINTONPEOPLE

Produktgrupper og produkter
Som det fgrste bgr klubben overveje, hvilke kontingenter klubben skal opkraeve. Herunder hvilke
produktgrupper og produkter, som er relevant for klubben. ( Se begrebsforklaring ).

Nar klubben har dannet sig overblik over produktgrupper og produkter, sa kan disse oprettes.

Opret produktgrupper
For at oprette produktgrupper ga til “shop og kontingent”.

= [} Administration

'/' Rediger klub

o Tilfej mediemmer

== Opret gruppe

o Tilfej nyheder

_:'ﬁ Anspggninger og invitationer

“\ Hiemmeside-vaerktejer

.n:n Egne sponsorer
@hop og kontingD

# || Klubregister
7 Hjemmeside (CMS)

W’\ Jobopslag

Derefter klikkes pa fanebladet "Produkter”, og derefter undergruppen "produktgrupper”.
Her er mulighed for at sgge pa eksisterende produktgrupper, samt at tilfgje produktgrupper.

For at tilfgje produktgruppe klik pa det grgnne plus "Tilfgj produktgruppe”.

ORDRER PRODUKTER INDSTILLINGER NYHEDSBREVE
MEDLEMSPRODUKTER BETALINGSSTATUS SPECIALFELTER AFHENTNINGSMULIGHED)
EKSPORT

PRODUKTER PRODUKTVARIANTER

#‘ Tilfe] produktgruppe

Soeg produktgruppe

Navn Aktiv

i

Rl

Seg
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Udfyld produktgrupper

1. Udfyld navnet pa produktgruppen.

2. Hvis du gnsker dine produktgrupper i en bestemt raekkefglge, s udfyldes sorteringsngglen.
Dem som gnskes gverst starter ved 1.

3. Seet IKKE flueben i "Aktiv”.

Herefter kan der gives en lille beskrivelse af produktgruppen, hvis man gnsker at uddybe yderligere.
Nar dette er gjort klikkes tilfg;.

Tilfej Annuller
Hovedproduktgruppe B
Navn 1
Sorteringsnagle 2 o
Aktiv 3 =

gruppe Rabat

[Antal til grupperabat

Produktgruppe teaser

Lo BN v B I U #be X, x? L 8K _’va CREAN ] &
Font |_default 1$) size [cefaut i3] x @I =

= =iz =wlw [B]B[L4

Tilfej Annuller
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Opret produkter
Ga til "Shop og kontingent” i venstremenuen. Herefter klikkes pa fanebladet "Produkter”, og derefter
undergruppen "produkter”.

Her har man mulighed for at sgge pa eksisterende produkter, samt at tilfgje produkter.

For at tilfgje produkter klik pa det grgnne plus "Tilfgj produkt”.

ORDRER PRODUKTER INDSTILLINGER NYHEDSBREVE

MEDLEMSPRODUKTER BETALINGSSTATUS SPECIALFELTER AFHENTNINGSMULIGHEDH
EKSPORT

PRODUKTER PRODUKTGRUPPER PRODUKTVARIANTER

% Tilfe] produkt

Sog produkt
Produktgruppe
- @
Produktnavn Produktnr Aktiv Forside Nyheder
- - ' !\ - - l 1\ - - l
Seg ‘

ClubPeople A/S | Kirkebjerg Allé 84 | DK-2605 Brgndby | CVR 3185 3974
(+45) 4347 0014 | contact@ClubPeople.com
Side 6 af 17
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Udfyld produkter
Produktgruppe - 0 @
. Her beskrives hvordan de
Pk | @ forskellige punkter udfyldes.
b Bl ® Folg de rgde tal.
Sorteringsnagle 0 @
Produktbeskrivelse
2l I 2 M | o
F:n:'défaili}n — ‘:)xgs;e '&é:'a'di?“:];;g % & 5 i FlEl=s=l= 1. Veelg den produktgruppe
= == =laln som produktet skal indga
@ under.

2. Navngiv produktet. Angiv
altid hvilken sason som
produktet tilhgrer. (Eks.
2013/2014).

S|P 3. Udfyld produktnr. Dette er
konto nummeret i
Produktvarianter kontoplanen
! 1= Velg variant 4. Hvis du gnsker dine
f‘ z::: ::::::: produkter i en bestemt
Ll Vaelg variant

Bemarkningsfelt

Relaterede produkter Valg produktgruppe Valg product
Pris oo | (®)
Forsendelsesomkostninger - E

Antal pa lager 0 [ @

Leveringsdage (pa lager) 0
Leveringsdage (ikke pa lager) 0

Aktiv a
Vis pé forside 83

Vis pa nyhedsside

(

Rabat pa produkt (rabat | procent)
Rabat begynder den

Rabat slutter den

Billede 1 [ (‘Browse... ) @
Billede 2 [ ( Browse... )
Billede 3 [ ( Browse... )
Billede 4 | ( Browse... )

Tilfej Annuller

reekkefglge, sa udfyldes
sorteringsngglen. Dem som
gnskes gverst starter ved 1.
5. Her udfyldes en beskrivelse
af produktet.
6. Angiv en pris pa produktet.
7. Angiv hvor mange der er pa
"lager”. I de fleste tilfaelde
er produkterne ikke fysiske
objekter derfor kan dette
felt udfyldes med 1000.
(”Sa lgber man ikke tgr”)
Seet IKKE flueben i aktiv.
9. Upload ikke noget billede
til kontingenter.

®©
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Paleeg medlemmerne kontingenter
For at medlemmerne kan betale deres kontingent skal der fgrst knyttes produkter til dem. Dette ggres
saledes. (Se billede pa naeste side)

1.

7.

Ga til "Shop og kontingent” under "administration”.

Find fanen "medlemsprodukter”.

Find underfanen "Knyt”.

S@g og find de medlemmer, som produkter skal knyttes til.

Her gives der mulighed for at veelge alle medlemmerne af sggeresultatet. Hvis dette ikke
gnskes, settes der flueben ud for hvert enkelt medlem.

S@g og find de produkter, som medlemmerne skal tilknyttes. Seet herefter flueben i de
produkter, som skal tilknyttes de valgte medlemmer.

Afslut med at trykke "Gem medlemsprodukter”.

(I det viste eksempel vil Jens Jensen og Peter Petersen blive tilknyttet produktet "Ungdom Boldpenge -
2013/2014)
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=] uh Demo kontingent
[AZ] Medlemmer
125 Seniorrangliste
["J DBF/DGI Spillere

PRODUKTER INDSTILLINGER NYHEDSBREVE
BETALINGSSTATUS SPECIALFELTER AFHENTNINGSMULIGHEDER

7| Kalender
. .
= MEDLEMSPRODUKTER

@ Spergeskemaer
% Nyheder
@ Debatforum
; Opslagstavie
fi® Billeder 4
ghp Fans
|l Filer
=" Webshop
J3. Betal kontingent mv.
; /. Booking
= E] Administration
i /' Rediger klub

Sog medlemmer

Herunder veelges hvilke mediemmer, der skal betale for hvilke produkter. Der kan fx. vaere kontingent for
saeson XX. Det gores ved ferst at sege og vaelge mediemmer og dernaest nedenunder sege og vaelge
hvilke produkter, de valgte medlemmer skal knyttes til.

Navn Fedt Kon
[ |Fra(dd-mm-azaa)| | Til (dd-mm-2aaa) Alle  ~|
Produktnavn Grupper

[ Alle Q

Vis flere sagekriterier

i :":tm'emmr 5 Veelg alle [)
pret gruppe

o Tilfej nyheder
ﬂ; Ansggninger og invitationer
A Hiemmeside-vaerktpjer
1 J?I Egne sponsorer

% Shop og kontingent

Klubreglster
'/} Hiemmeside (CMS)
$9 Jobopslag

& € Bookingmodul

Navn Adresse Fodt Telefon
@ Jens Jensen volit 01-01-2003 45678901
5678 Brendby
Gaden 1
1-01-
] Mette Poulsen 4567 Karislunde 01-01-1960 23456789
Jensensvej 1
1-01-1
™ Peter Petersen 1234 Soirad 01-01-1988 12345678
Gaden 2
(] Poul Poulsen 4567 Karlslunde 01-01-1965 56140808
Sog produkt
Produktgruppe
= +J
Produktnavn Produktnr Aktiv Forside Nyheder
CWE W™
Produktnavn Produktnr Pris Aktiv Forside Nyheder
8 Ungdom Boldpenge - 2013/2014 1001 500,00 4
[0 Ungdom Kontingent 1 - 2013/2014 2001 100000 ] =
[C] Ungdom Kontingent 2 - 2013/2014 2001 1500,00 S

7 (| Gem medlemsprodukter |

ClubPeople A/S | Kirkebjerg Allé 84 | DK-2605 Brgndby | CVR 3185 3974
(+45) 4347 0014 | contact@ClubPeople.com

Side 9 af 17
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Registrering og modtagelse af betaling

Nar medlemmerne er inviteret, sa begynder betalingerne.

Godkend betalinger

Séledes godkender du betalingerne:

1. Gatil "Shop og kontingent”.
2. Gatil fanen "ordrer”
3. Sgg pa "Ordre gennemfgrt”
. ik ”-vaelg” ud fra den betaling, som @gnskes godkendt.
4. KIlik "-veelg” ud fra den betal gnsk dkendt
EwEKIubber 2
& Jhg Medlemmer PRODUKTER INDSTILLINGER NYHEDSBREVE
:;ﬁ Seniorrangliste B PRODUKFE BETALINGSSTATUS SPECIALFELTER AFHENTNINGSMULIGHEDER
2 EKSPORT

Il DBF/DGI Spillere

ﬁ Kalender
ij Events

3

| brd;e gennerﬁ?cr;

ﬁ\ Spergeskemaer

% Nyheder Navn ~ E-mail Telefon
@ Debatforum | ‘ [
%7 opsiagstavie Ordrenummer
fi§ silleder I |
el Fans Dato
| Filer B ‘
=5 Webshop
. Betal kontingent mv. Produking
i /' Booking
= [ Administration
/" Rediger kiub [ seq |
o Tilfoj mediemmer
o Opret gruppe 4 Ordrenummer  Tidspunkt Nave Total
5 Tilfej nyheder 1610 22-10-2013 19:59:49 DKK525,00
S Ansegninger og invitatione: -Valg - 431611 22-10-2013 20:35:22 DKK3.325,00
A, Hjemmeside-vaerktajer 1 -Valg - 431612 22-10-2013 21:00:20 DKK650,00
7, Eg ponsore -Veelg - 431613 22-10-2013 21:02:57 DKK650,00
-Vealg - 431618 22-10-2013 23:33:47 DKK650,00
-Veaelg - 431629 23-10-2013 19:50:23 DKK650,00

49 jobopslag Eksporter til csv
@ c Bookingmodul

Herefter veelges "Afsendt (betaling gennemfgrt)”.

Afslut ved at klikke "Gem”. Betalingen er nu godkendt, og gennemfgrt.
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| Gem || Annuller

Udskriv felgeseddel

Ordrestatus

Ordrenummer 431870
Automatic capture/cancel on gateway W
Gateway Transaktionsnummer

Gateway Transaktionsstatus

Tidspunkt a9
Navn

Firma

CVR Nr.

Gade

Postnr

By

Land

E-mail

Telefon

I alt inkl. moms

Moms udger heraf

Produktnr Vare Varianter Stkpris Moms Stkpris Antal Prisex. Prisinkl.
ex. moms % inkl. moms moms

moms
1000 525,00 0,00 525,00 1 525,00 525,00
| alt inkl. moms DKK 525,00

Accepter betaling manuelt

[ visse tilfelde kan der vaere behov for, at klubben modtager betaling via overfgrsler; altsa udenom
systemet. Derfor kan administratoren angive, at betalingen er modtaget. Dette ggres pa fglgende
made:

1. Find fanen "Betalingsstatus.”
2. Klik herefter pa den grgnne pil ud for det gnskede medlem.
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ORDRER PRODUICTER INDSTILLINGER NYHEDSBREVE
MEDLEMSPRODUKTER ‘ BETALINGSSTATUS ’ SPECIALFELTER AFHENTNINGSMULIGHEDER
EKSPORT

Navn Fodt: Fra (dd-mm-3aaa) Til (dd-mm-2aaa) i
: Ken Betalingsstatus Grupper

Alle | |Alle ~| |Alle ~|
Download

Forklaring af symboler

/+ Alt er betalt

/ * Betalt af administrator

I Betalinger mangler

O Se detaljer

5 Betal for det valgte produkt for det vaigte mediem

Navn Gade Postnr By Land Samlet betalingsstatus

Jens Jensen Vej 1 5678  Brendby Denmark /y @
Mette Poulsen Gaden 1 4567  Karislunde Denmark /s ()
Peter Petersen  Jensensvej 1 1234  Soired Denmark /y (-]
Poul Poulsen Gaden 2 4567  Karislunde Denmark /s ()

Klik herefter pa flaget ud for det gnskede produkt. Herefter skifter farven pa flaget til gult, hvilket
indikerer at betalingen er modtaget af administratoren.

Navn Produktnavn Produktnr Betalingsstatus
Jens Jensen Ungdom Boldpenge - 2013/2014 1001
01-01-2003 Ungdom Kontingent 1 - 2013/2014 2001

ClubPeople A/S | Kirkebjerg Allé 84 | DK-2605 Brgndby | CVR 3185 3974
(+45) 4347 0014 | contact@ClubPeople.com
Side 12 af 17
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Ryk for manglende betalinger

[ kontingentsystemet er der gode muligheder for at danne sig overblik over manglende betalinger.
Derudover er det enkelt at fa mulighed for, at udsende pamindelser om manglende betaling.

Ga til "Shop og kontingent” i venstremenuen.

Ga til fanen "Betalingsstatus”.

Sgg pa medlemmer med "ikke betalt”.

Marker alle personer ved at klikke i boken i toppen. (Du kan ogsa sende besked til udvalgte
personer ved kun at saette hak i deres boks).

5. Klik pa "Send besked”.

W=

( @nskes der at pafgrer medlemmerne et rykkergebyr, sa ggres dette under medlemsprodukter ).

& 4f, Demo kontingent

| Medlemmer ORDRER PRODU R INDSTILLINGER NYHEDSBREVE
24 Seniorrangliste MEDLEMSPRODUKTER ‘ BETALINGSSTATUS ’ SPECIALFELTER AFHENTNING SMULIGHEDER
EKSPORT 2

Il DBE/DGI Spillere

) Kalender

= ==l =l

I Events Navn FedtFra =0 T
|l sporgaskemaer (dd-mm-3333) (dd-mm-3333)

s Nyheder Kon Betalingestatus Grupper
 Debatforum Alle v ((|Ikke betalt v | JAlle v/

%) opslagstavie Sog 3
fi® Billeder
ghp Fans
|| Filer
=5 Webshop
J}. Betal kontingent mv. Forklaring af symboler
/" Booking /A Alter betalt
2 IE Administration /* Betalt af administrator
/" Rediger kiub /™ Betalinger mangler
& Tilfoj mediemmer © se detaljer
r{‘a Opret gruppe - Betal for detvalgte produkt for detvalgte mediem

o Tilfoj nyheder

5

S Ansogninger og

invitationer Send Message

A, Hjemmeside-varkisjer

4

1 | Navn Gade Postnr By Land Samlet beiallngsslalu4:|
Shop og kontingent ) JensJensen  Vej1 5678 Brendoy  Denmark M [5)

it Mette Poulsen  Gaden 1 4567 Karlslunde Denmark /b O

Z Hiemmeside (CMS) Peter Petersen Jensensvej1 1234  Solred Denmark /. ©
Poul Poulsen Gaden 2 4567 Karlslunde Denmark /b O

Angiv fgrst beskedens "Emne”. (Vil fremga i e-mailens emnefelt)

Skriv herefter en rykker besked til medlemmerne og afslut med "Send”.

Emne

Besked
0o B I U a6 X, x* T4

Font | default v |  Size |default ¥

AR e

Send | Cancel
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Rediger kontingenter

Slet kontingent

Skulle der veere behov for at slette et medlemsprodukt, sa er dette ogsa muligt. (OBS. Er
kontingenterne eksporteret til e-conomic, sa vil bogfgringen ikke stemme. Var derfor opmaerksom p3,
at eendringerne ajourfgres i e-conomic)

Séledes slettes medlemsprodukter.

Ga til "Shop og kontingent”.

Find fanen medlemesprodukter.

Velg underfanen "vis”.

S@g pa de medlemsprodukterne som gnskes slettet.
Klik pa det rgde kryds for at slette et medlemsprodukt.

v W=

& 43 emo kontingent GRBRER PRODUKTER INDSTILLINGER NYHEDSBREVE
[AZ] Medlemmer 2 BETALINGSSTATUS SPECIALFELTER ~ AFHENTNINGSMULIGHEDER
‘23 Seniorrangliste KSPOR
[l DBF/DGI Spillere
& Kalender 3
—‘ Events KNYT
[ [ — MEDLEMSPRODUKTER
Z= Nyheder 4 Navn Fadt Kon
;—_‘ ze"l""““‘“ | Fra (ad-mm-aaaa) | | Til (dd-mm-aaaa) | [ane  ~]
i Opegesaia Produktnavn Grupper
E Bllleder (Alle =
gg Fans

| Filer Vis flere segekriterier
=" Webshop i 5997‘
J3 Betal kontingent mv. ; ]
A/‘ Booking
= [E] Administration Antalialt7 Download
/" Rediger kiub 5
o Tilfej mediemmer Navn Produktnavn Dato Slet
4 Opret gruppe Jens Jensen Ungdom Boldpenge - 2013/2014 0347-2013®
-%a Tilfej nyheder Jens Jensen Ungdom Kontingent 1 - 2013/2014 03-07-2013
3, Anspgninger og invitationer Mette Poulsen Veteran Boldpenge - 2013/2014 03-07-2013 A
“’\ Hjemmeside-vaerktgjer Mette Poulsen Veteran Kontingent 1 - 2013/2014 03-07-2013 A
1 7. Egne sponsorer Peter Petersen Senior Boldpenge - 2013/2014 03-07-2013 X
Peter Petersen Senior Kontingent 1 - 2013/2014 03-07-2013 X
] KIUBregreTe Poul Poulsen Motionist Bane 1-2013/2014 03-07-2013 A
7 Hjemmeside (CMS)
W’\ Jobopslag
@ @ Bookingmodul
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Eksport til bogfaring

Klubben kan eksportere ordrer (kontingenter mv.) til Excel og herfra overfgre posteringerne
til regnskabsprogrammet e-conomic. Betalingerne vil blive bogfgrt pa de korrekte konti,
sdledes at klubbens regnskab stemmer. Find eksportfilerne her:

1. Gatil "Shop og kontingent”.
2. Find fanen "Eksport”.

= :'h Demo kontingent

A=| Medlemmer ORDRER PRODUKTER INDSTILLINGER NYHEDSBREVE
3 Seniorrangliste MEDLEMSPRODUKTER BETALINGSSTATUS SPECIALFELTER AFHENTNINGSMULIGHEDER
EKSPORT

i pBF/DGI Spillere
ﬁ Kalender

| events

a. Spergeskemaer
_= Nyheder - Debitor

@ Debatforum - Debitor med produkter
: - Betalinger

- Administratorbetalinger

Eksport til e-conomic:

a Opslagstavie
fi® Billeder
gy Fans
| Filer
=5 Webshop
”1 Betal kontingent mv.
y /‘. Booking
= {5 Administration
/" Rediger kiub
o Tilfej mediemmer
di'? Opret gruppe
o Tilfej nyheder
.;B Ansggninger og invitationer
“\ Hiemmeside-vaerktsjer
‘Tl Egne sponsorer
% Shop og kontingent
® [[F] Klubreglster
7 Hjemmeside (CMS)
$9 3obopslag
= G Bookingmodul

Her gives en beskrivelse af, hvorledes de forskellige eksportfiler benyttes.

Debitor

Her laves et udtraek, som giver mulighed for at oprette debitorerne (medlemmerne) i e-conomic.

Debitor med produkter
Her laves et udtrak, som opretter kontingentopkraevningerne i e-conomic.

OBS: Alle produkter (kontingenter) for hele saesonen skal veere knyttet inden denne fil eksporteres og
overfgres til e-conomic. Andre opkraevninger f.eks. nye indmeldelser udfgres manuelt i e-conomic.
Sker der andringer i kontingenter via BadmintonPeople, skal dette altid ajourfgres manuelti e-
conomic.

Betalinger
Her laves et udtrzek af alle gennemfgrte betalinger vha. online dankortbetaling. Udtraekket kan saledes
benyttes til at bogfgre medlemsindbetalingerne.

Da alle medlemmer ikke betaler samtidigt, skal dette punkt forega Igbende.
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Vaer opmaerksom pa at udtrakket altid indeholder ALLE gennemforte betalinger. Notér derfor
dato for sidste gang for sidste eksportfil. Sdledes bliver allerede bogfarte betalinger ikke bogfort
igen.

Administrationsbetalinger

Her laves et udtraek af alle manuelt gennemfgrte betalinger (dvs. betalinger markeret med gult flag,
admininistratorgodkendt betaling, se senere i vejledningen hvorledes dette ggres). Betalinger via
bankoverfgrsel bliver hermed bogfgrt korrekt i e-conomic.

Vaer opmaerksom pda at udtrakket altid indeholder ALLE gennemforte betalinger. Notér derfor
dato for sidste eksportfil. Sdledes bliver allerede bogforte betalinger ikke bogfert igen.
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Nulstil - Skift seeson

For at ggre Klar til et nyt opkraevningsinterval / saeson, sa skal alle medlemmer, produkter og
eksporter nulstilles. Saledes bliver man Klar til at opkraeve kontingenter pa ny.

Arkivér produkter
For at nulstille (skifte saeeson) skal alle gamle produkter arkiveres. Nar et produkt arkiveres sker
folgende:

- Alle posteringer vedrgrende produktet fjernes i eksporterne.
- Alle relationer vedrgrende produktet fjernes fra "Vis medlemsprodukter”.
- Alle relationer vedrgrende produktet fiernes fra “Betalingsstatus”.

Et produkt kan IKKE arkiveres, hvis der er ubetalte relationer tilknyttet.

Sddan arkiverer du et produkt.’

1. Gatil "Shop og kontingent”.
2. Find fanerne "Produkter” og "Produkter”.
3. Sggog find de gnskede produkter frem.
4. Seethakiboksen "Arkiv” ud fra det gnskede produkt.
& 4} Demo kontingent 2 ORDRER IND$TILLINGER NYHEDSBREVE
5| Medlemmer MEDLEMSPRODUKTER ~ BETALINGSSTATUS SPEGIALFELTER  AFHENTNING SMULIGHEDER
A>3 Seniorrangliste EKSPORT
i DBF/DGI Spillere
PRODUKTGRUPPER PRODUKTVARIANTER
13 Kalender
‘-7 Events
a| Sporgeskemaer
EE Nyheder % Tilfej produkt
 Debatforum
¥ opslagstavie
i@ Billeder Sog produkt
gy Fans
\| Filer Produktgruppe
=5 Webshop - v
. Betal kontingent mv.
# " Booking Produktnavn Produktnr Aktiv Forside Nyheder Arkiv
= 1 Administration = Xl wlle =T =
/" Rediger klub 3

d‘b Tilfoj medlemmer
P Opret gruppe 4

di'i Tilfoj nyheder

.}1 Ansogninger og Produktnavn Produktnr Pris Aktiv Forside Nyheder[Arkiv
invitationer -Veelg - Kontingent 1000 200,00
/\ Hjemmeside-varktojer -Velg - Motionist Bane 1-2013/2014 5001 1000,00
1 5, Egne sponsorer -Veelg - Motionist Bane 2 - 2013/2014 5001 1500,00
Shop og kontingen -Velg - Senior Boldpenge - 2013/2014 1001 500,00
+ KlubregreTer -Velg - Senior Kontingent 1-2013/2014 3001 1000,00
Z! Hjemmeside (CMS) -Veelg - Senior Kontingent 2 - 2013/2014 3001 1500.00

Opret nye produkter
Nar produkter fra den forgangne saeson er arkiveret, sa oprettes nye produkter til den kommende
saeson.




