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Vejledning oprettelse af jobannonce 
 
Jobopslag på badmintonpeople.dk kan oprettes af en klubadministrator. Dette er vejledning til opbygning af 
jobannonce. 
1. Log ind på badmintonpeople.dk 
2. Vælg din klub i venstremenuen og gå til administrationsmodulet. 
 

 
 
3. Klik på ”Jobopslag” – jobopslag kan nu oprettes. 
 

 
 
4. Klik på ”Tilføj job”. 
  

Klik på udvidelsesikonet (+) ud for 
klubbens navn:

 

Klik på udvidelsesikonet (+) ud for 
”Administration”: 
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5. Klik på ”Gem”. 
  

Markér kredsen som klubben/trænings-
stedet ligger i. 

Beskriv det uddannelsesniveau, som det 
forventes, at trænere skal have. Det kan 
både være træneruddannelse og anden 
relevant uddannelse. 

A. Vælg jobkategori på drop down listen 
B. Angiv en passende titel til jobbet. 
C. Angiv ansøgningsfrist – jobannoncen 

vises ikke længere efter denne dato. 
D. Angiv en dato for, hvornår jobannon-

cen skal vises fra. 
E. Vælg klubbens logo. 

Markér den aktuelle målgruppe, der skal 
trænes. 

Beskriv det erfaringsniveau, som det 
forventes, at trænere skal have. Det kan 
både være som træner og frivillig leder. 

Link til klubbens hjemmeside eller andet 
relevant sted på klubbens hjemmeside. 

Beskriv jobbets opgaver, arbejdstider, 
forventninger til ansøgerens personlige 
egenskaber m.m. 
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6. Jobopslaget kan redigeres ved at klikke på blyantsikonet. 

7. Jobopslaget kan deaktiveres (og aktiveres igen) ved at klikke på ”Aktiv”. 

8. Jobopslaget kan slettes ved at klikke på krydsikonet. 

9. Klik ”- Vælg -" for at se jobopslaget og listevisning af ansøgere. Hver gang der er en nye ansøger modtages en e-

mail. 

 
10. Klik på kalenderikonet for at se ansøgende træneres CV og kontaktoplysninger. 
 
Jobannoncerne vises på flg. hjemmesider: 

http://badmintonpeople.dk/portals/badmintonpeople/activejobs 

 
http://www.badminton.dk/cms/?&pageid=15226 
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