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Find klubregisteret

For at finde frem til klubbens klubregister skal du farst loggend. Find herefter klubregisteret i

venstremenuen under dinklubz+ 1 EE Da

6! ATET EOOOAOQEITT &

I ¢ AEETA

g Klubregister
E[‘ Demoklub
4%

L Medlemmer

23 Seniorrangliste

Navn Fedt

i oBF/DGI Spillere ‘

Ej Kalender

Events Grupper

Vis flere ssgekriterier

a[ Spergeskemaer
_= Nyheder
 Debatforum

u Opslagstavie

ﬁe Billeder

Se
(”}_H Fans ~£9
| Filer .
} ” Antalialt 1 Download
¥ Hjemmeside
="
Webshop Navn Fodt
./ Booking

= [&) Administration

7 ¢ Rediger klub

G‘ib Tilfgj medlemmer

t# Opret gruppe

G’ib Tilfej nyheder

_% Ansggninger og
invitationer
A Hjemmeside-varktojer
o}
i
2 Klubregister

ersoner

Egne sponsorer

dul

[} Administration
7 Hjemmeside (CMS)

1 | Fra (dd-mm-2&3a) [

Adresse

Ken

[E Til (dd-mm-33ad) |

[

Send Message

E-mail Kon Telefon

m e ]

Fd

O

Jeg kan ikke se klubregisteret?

Hvis klubregisteret ikke er synligt,kan det skyldes, at du ikke er oprettet endnu.

Kontakt os for atblive oprettet.

o+
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Grupper og ekstra felter

Opret grupper
Gor folgende for at oprette en gruppe:
"a OEI

+1 EE ba ~A£AT Al

1.
2.
3. Navngiv den gnskede gruppe i det tomme felt.
4. Klik pa disketten for at gemme grupgen.

OAAT ET EOOOAOQEI T &

O1 AAO

6 OAAEGCAO COODPDPAOGS

= .;h Demo kontingent
|R=| Medlemmer

‘23 Seniorrangliste

2 ‘ REDIGER GRUPPER ’ LISTEVISNING

Gru r
Td DBF/DGI Spillere ppe
-& Kalender R
Events

e Ungdom
ﬂ} Spergeskemaer

% Nyheder Senior
@ Debatforum Veteran
i Opslagstavie Motionist

fi® sitleder

Nye medlemmer

gy Fans

Udmeldte medlemmer

| Filer
=5 Webshop 3
J}. Betal kontingent mv.
4 /' Booking
= 5] Administration
'/' Rediger kiub
o Tilfej mediemmer
Hi% Opret gruppe
o Tilfej nyheder
_33 Ansggninger og Invitationer
A Hjemmeside-vaerktajer
a?n Egne sponsorer
= Shop og
Klubregister
uﬂ: Tiifej personer
&2 Administration
7 Ayermeside-(CHIS)

kontingent

GRUPPE ADMIN

EKSTRA FILTER

Antal personer  Listevisning Offentlig E-mail
1 (Kun Navn 1) [T o AX
1 KunNavn [3] @ 0 BX
1 ‘-KunNavn:] ™ o BX
1 (kunNan 3] 0 BX
0 (Kun Navn 13) [T o BX
0 (nvan 3 ® 0O BEX
[ Kun Navn | B ™
4

Veer opmaerksom pa, at sa snart gruppen indeholder medlemmer, sa kan denne ikke slettes.

Hvad er en guppe

6EI OAOACEOOAOO 8

En gruppe giver mulighed for inddele sine medlemmer efter gnske. Det kan f.eks veere sfallige

treeningshold, argange osv.

Jo bedre man erit inddele sine medlemmer i grupper, jo nemmere bliver det at holde overblikket, og
samtidig nemmere at ramme de rigtige medlemmer med de rigtige beskeder.

Der skal altid oprettesenCOOBDDPAN 6.

UA

i AAT Al i AOo 8

P 4E]

ET AT Al AE




»
BADMINTONPEOPLE

Opret ekstrafelter

Udover systemets standart felter kan der oprettes ekstrafelter.

Gor folgende for at oprette ekstrafelter:

1. *'a OEI
2. +1 EE Dba
3.
4

OAAT ET EOOOAOQEI T &

AAT AT

Ol AAO

Navngiv det gnskede ekstrielt i det tomme felt.
Klik pa disketten forat gemme feltet.

oEI

0

A

O

AC

=] 43’\. Demo kontingent
[RZ] Mediemmer
'?3 Seniorrangliste
7] DBF/DGI Spillere
Kalender
-: Events
aj Spergeskemaer
s Nyheder
@ Debatforum
3,‘ Opslagstavie
fi® silleder
gy Fans

| Filer

= Webshop

/" Booking
= &3 Administration
/" Rediger kiub

o Opret gruppe

\fi% Tilfej nyheder

‘& Egne sponsorer
=5 Shop og kon

I ngent
Klubregister
o Tilfej personer

[} Administration

REDIGER GRUPPER

Ekstra filter

Navn

LISTEVISNING

Felttype

Mobilnummer

Tekst

Medlemsnu

Tekst

I Betal kontingent mv.

di‘a Tilfej medlemmer

.?ﬂ Ansegninger og invitationer

‘-‘1\ Hjemmeside-vaerktgjer

4

=
=
) Tekst f

GRUPPE ADMIN EKSTRA FILTER
2

E

Nar der er oprettet grupper og ekstrafelter, sa er klubregistret klar til at fa overfgrt medlemmer.

Hvad er sandartfelter

Standartfelterne er de informationsfelter, som systemet automatisk opretter i klubregistret.

Standartfelterne er:

Navn
Kgn
Fadt
Gade
Postnr
By
Land
Telefon
E-mail

O O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0 O

O

0

AO¢

0
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Hvad er &strafelter

Ekstrafelter er de informationsfelter, som klubben gnsker udover standartfelterne@nsker man
yderligere information om sine medlemmer, sa kan ekstrafelter oprettes. (Eksempelvis
medlemsnummer, indmeldelsesdato, udmeldelsesdato my.
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Medlemmer

| ndl Psning af medl emmer OTil f R personer o
Ved indlaesning af medlemmer er der to muligheder.

- Tilfgj 1 person manuelt
- Tilfgj flere personer ved at kopiere dem ind fraen Exceffil

Tilfgj enkelt medlem
&ET A POT EOAO 064EI £#GE DPAOOI T AO6 O1 AAO 6+1 OAOACEOOA

= 5 Klubregister

{3 Administration

=

Udfyld data for det pagaeldende medlem
2. Veelg herefter hvilket gruppe medlemmet tilhgrer(Marker gruppen og brug pilene i midten til
at flytte gruppen over i boksen til hgjre)

3. Tryk gem
Ken - |
Fodt
(da-mm-a244a)
Gade
Postnr
By
Land hd |
Telefon
E-mail

Motionist

Grupper Miniton
Ungdom
Senior
Veteran

>>

<<
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Tilfgj flere medlemmer

Klubben har ogsa muligheden for, at tilfgje flere medlemmer pa en gang. For at dette kan lade sig gare
skal en bestemt skabelon fglge§adanfinder du skabelonen.

&ET A DOT EOAO 64EI £AGE DAOOITAO6 O1 AAO 6+1 OAOAGCEOOA

== Tilfej personer

{3 Administration

Klik 76 ( AdkabelonenE A O 6

Tilfoj flere personer ved indlaesning af fil
Formatet i den fil du indlaeser skal falge denne skabelon: Hent skabelon her

( Browse... )| Upload CSV

Tilfej flere personer ved at kopiere dem ind herunder
Dette foregar ved, at du markerer alle de personer, du har liggende i fx. dit Excel-ark ind i feltet
herunder.

Formatet der indsaettes skal svare til, at samtlige felter (inkl. overskrifter) kopieres ind | nedenstaende
felt fra denne skabelon: Hent skabelon her

Upload

Udfyld skabelonen

1. Udfyld skabelonen som vist pa billedet nedenfofHvis der er oprettet ekstrafelter, sa vil disse
ogsa indga i skabelonen)

2. Kopier alle informationerne (inklusiv gverste felt i arket) ind i det tomme felt pa siden. Klik
EAOAAEZOAO Dba o65bI T AAGS

o A B C D [ E ] F G E ]

1 Name Gender Date of birth  Street City Postal Code Country Phone E-mail !
2 |Peter Hansen M 31/12/70 Street 1 City 1 2600 DK +45 12 34 56 7 Test@test1.dk
3 MetteOlsen F 15/06/80 Street2 Cy2 26000 +45 87 65 43 2 Test@test2.dk
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Indseet eller fjern flere medlemmer fra en gruppe
For at indseette eller fijerne flere medlemmer fra en gruppe gares falgende.
1. ''a OBAOAGEOOAOOG O1T AAO o6!'Ai ET EOOOAOQOEI T 68
2. Sag pa de medlemmer som gnskes flyttet (Se naeste punkt for at lave smarte sggninger).
3. Ved klik i boksen i informationslinjen VAELGES ALLE. Hvis dette ikke gnskes, sa szettes der

flueben ud for hvert medlem.
4. Klik herefter pa blyanten for at flytte gruppe.

=] fh Demo kontingent 2
A=| Medlemmer Navn Fadt Ken
12, Senlorrangliste ' | Fra (dd-mm-aaaa) | | T (dd-mm-2aa) | [Ale ~|
Id DBF/DGI Spillere Grupper
Kalender Skjul flere segekriterier
=] Events Vis disse grupper Vis IKKE disse grupper
§| Spergeskemaer # Ungdom [JUngdom
% Nyheder () Senior # Senior
@ Debatforum () Veteran (] Veteran
) opslagstavie ("] Motionist ] Motionist
i@ sitteder [ Nye medlemmer ) Nye mediemmer
gy Fans [ Udmeldte medlemmer [ Udmeldte medlemmer
_| Filer
=5 Webshop
J§ Betal kontingent mv.
/" Booking
= [53| Administration
/" Rediger kiub -
o Tilfoj mediemmer | Seg |
'#Oprﬂgmppe Antalialt4 D« load
& Tilfs] nyheder ntal i alt ownloa s
:ﬁ Ansggninger og invitationer o
A, Hjemmeside-vaerktafer Navn Fedt Adresse E-malil Ken Telefon 3 '
) Jens Jensen 01-01-2003 Vej 1 test@test.dk Mand 45678901 T
e Brendby 5678 o
1 = Shop og kontingent
egister Mette Poulsen 01-01-1960 Gaden 1 mail@mail.dk Kvinde 23456789 -
= TTHe] personer Karislunde 4567 2
Ts Administration Peter Petersen  01-01-1988 Jensensvej 1 1234@1234.dk ~ Mand 12345678 =
7 Hjemmeside (CMS) Solred 1234 -
Poul Poulsen 01-01-1965 Gaden 2 mail2@mail.dk Mand 56140808 =
Karislunde 4567 -,

Herefter veelges hvilken gruppe medlemmerne indseettes i eller fjernes fra.

1. Veelg den gruppe som medlemmer skal indseettes i/fjernes fra.
2. Kiik herefter indseet/fjern.

Antal personer valgt: 4

2

Flern fra gruppen| Ungdom b

Luk

Medlemmerne er nu indsat/ fiernet.
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Sgg medlemmer |

| kKlubregistret er det vigtigt, at man kan sorterer i medlemmer, og via specifikke sggninger finde
preecis de medlemmer man sgger. Her vises hvorledes man effektivt sorterer i medlemmerne.

a4 OEI
6 AA AO

somA O

i AAT Al

Klubregistret

1 6+1 OAOACEOOAOO
2. Hergives der mulighed for at sorterer via navn, fadselsinterval og kan.
3 606 EO &1 AOA OGCAEOEOAOEAOS
medlemmerne efter grupper. | det viste eksempel vil sggningen resultere i en visning af alle,
AE COOPDAT

EI EEEA

alle ungdomsspillere, der ogsa spille senior, fra.)

O1 AAO

6! AT ET EOOOAODEIT T

651 CAT i 6h

I ¢ OAAI

a .a’\_ Demo kontingent
|R=| Medlemmer
123 Seniorrangliste
i DBF/DGI Spillere

Kalender
: Events
g\ Spergeskemaer
_= Nyheder
@ Debatforum
3 Opslagstavie
fi® Billeder
gy Fans
.| Filer
=" webshop
J§. Betal kontingent mv.
i /. Booking
= |5} Administration
/" Rediger kiub
:ré Tilfej mediemmer
:'a: Opret gruppe
o Tilfej nyheder
_UB Anspgninger og invitationer
# Hjemmeside-vaerktejer
a?n Egne sponsorer
1 % shop og kontingent
E] Klubregister
o= TIlfB] personer
[} Administration
7 Hiemmeside (CMS)

2| Nan  Fodt S ~ ken
i Fra (dd-mm-33aa) | | Tl (do-mm-aaaa) i [ale  ~|
—Grupper
3 Skjul flere segekriterier
Vis disse grupper Vis IKKE disse grupper
# Ungdom (] Ungdom
() Senior # senior
[T Veteran [[]Veteran
("] Motionist [T Motionist
() Nye medlemmer [C] Nye medlemmer
[C] Udmeldte medlemmer [C] Udmeldte medlemmer
Seg
Antalialt4 Download
7
Navn Fedt Adresse E-mall Ken Telefon O
Jens Jensen 01-01-2003 Vej 1 test@test.dk Mand 45678901 P
Brendby 5678 -,
Mette Poulsen 01-01-1960 Gaden 1 mail@mail.dk Kvinde 23456789 .
Karislunde 4567 o
Peter Petersen 01-01-1988 Jensensvej 1 1234@1234.dk Mand 12345678 o
Solred 1234 -
Poul Poulsen 01-01-1965 Gaden 2 mail2@mail.dk Mand 56140808 =

Karislunde 4567

(

8

o

CEOAO

AO AA
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Send beskeder

Det er muligt at sende beskeder til et eller flere medlemmer fra klubregisteret. Dette gares salede

1. *'a OEIl o6+

OAOACEOOAOSG O1 AAO

2. Sgg og find de personer, som skal modtage beskeden.
3. Seet hak i boksen ud fra de medlemmer, som skal modtage beskeden. (Du kan markere alle i

boksen i toppen)

4. +1 EE EAOAAOAO ba

63AT A AAOEAAOGS

= 4 Demo kontingent
AZ| Medlemmer
23 Seniorrangliste
i peF/Dal Spillere
B} Kalender
5] Events
[l spergeskemaer
= Nyheder
 Debatforum
B Opslagstavie
i@ silleder
gl Fans
| Filer
=5 Webshop
I} Betal kontingent mv.
/" Booking
= [& Administration
/" Rediger kiub
o Tilfoj medlemmer
S Opret gruppe
o Tilfoj nyheder
g Ansogninger og
invitationer
# Hjemmeside-varktojer
. Egne sponsorer
1 5 Shop og kontingent
= = Klubregister
- 8] personer

[& Administration

Klubregister

2

Navn Fedt Ken
Fra (dd-mm-aaaa) B Til (dd-mm-333a) B | Ale

Grupper

Alle -

Vis flere segekriterier

Seg 4
Antalialt4 Download 3
Kon Telefon

Navn Fodt Adresse E-mail

Jens Jensen 01-01-2003 Vej1 test@test.dk Mand 45678901 ==
Brondby 5678 “

Mette Poulsen 01-01-1960 Gaden 1 mail@mail.dk Kvinde 23456789 S
I
Karlslunde 4567 vl
Peter Petersen 01-01-1988 Jensensvej 1 1234@1234.dk Mand 12345678 -
Solred 1234 v
Poul Poulsen 01-01-1965 Gaden 2 mail2@mail.dk Mand 56140808 -
¥

Karlslunde 4567

Angiv farstbe€ AAAT O

SEOEO EAOAAZEOA

0 %I T Ao 8nailpr &ninefelOAT ¢4 E A

O AT AAOEAA OEI

Emne

Besked

0o B I U e X, x* 2188 (] ;vx CREAR S v

Font default v Size default v | ¥ B @ EE S=====
=iz | S ﬁéD

ol 49| O

i AAT AT T Aol A

6! Al ET EOOOAOQEIT 1

8

¥

i ¢c AEOI O
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Indmeldelses procedure

Automatisk oprettelse af medlemmer i klubregistret ved indmelding

Ved indmeldinger i klubben kan systemetoprette medlemmerne automatisk i klubregistret. Dette
sikrer at alle nye medlemmer oprettes korrekt, samt oprettes gjeblikkeligtSamtidig kan indmeldingen
ske direkte pa egen hjemmeside.

Kontakt os for at modtage indmeldingsformularen, sa den kan ggres ti Igeengelig pa
hjemmesiden.

Administrer indmeldinger
N&r klubben modtager en indmelding via hiemmesiderpa OEAIT | AA1 Ai 1 AO A& UOOAO
i AAT AT | A eefevatddahdenfyiuppe. Dette gores sdledes:

1. Gatil klubregistret. ‘ S
2. 36C AEOAO o6. UA T AAI AT ADSS
3. Klik pa medlemmets navn for at eendrgruppe.

= Jh Demo kontingent
A Medlemmer Navn Fadt

2, Sanlorranglista Fra (dd-mm-aaaa) Til (do-mm-aaaa)

[d DBF/DGI Spillere Ken Gryppe
% Kalender Alle = Nye medlemmer j

Events ‘ ) 2
B[ Spergeskemaer N Seg
_= Nyheder
@ Debatforum Download

B opslagstavie avn Fadt Adresse E-mail Ken Telefon
i@ silleder 3 01-01-2003 Vej 1 test@test.dk Mand 45678901
g Fans Brendby 5678
|| Filer
=5 Webshop
w Betal kontingent mv.
i /' Booking
= [} Administration
/" Rediger kiub
o Tilfej mediemmer
<= Opret gruppe
< Tilfej nyheder
.;B Ansggninger og invitationer
“\ Hjemmeside-vaerktejer
n?n Egne sponsorer
1 = shop og kontingent
=] Klubregister

personer

[<] Administration
7 Hjemmeside (CMS)

Benyt den nederste del til at flyttemedlemmet til den korrekte gruppe

O
>
O/
mh
m

20AOEEEAT OEI OA1T OOOA AO 6'11 A cOOPPAOS T ¢ O
benyt pilene i midten til at flytte fra den ene rubrik til den anden.
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. ao0

i AAT AT T AO

Profil |- ~|
Navn Jens Jensen ]
Kon \:Mand; ;]
Fodt 01-01-2003 il
gdqum-aaaa)
Gade |Vej 1 |
Postnr 5678 ]
By [Brandby ]
Land | Denmark ~|
Telefon 45678901 il
E-mail test@test.dk ]
Mobilnummer 145678901 |
Medlemsnummer 0987 ]

Grupper

Ungdom

Senior

Veteran

Motionist

Udmeldte medlemmer

Nye medlemmer

>>

<<

>>

<<

/

\
[ Gem )

( Gem og send til gruppeejer

Tilbage Slet

F& Email ved nye indmeldinger
Hvis administratoren gnsker en Email med bemaerkning om nye indmeldinger, sa er dette ogsa

muligt.

1.

a

a

6! AT ET EOOOAQEI T 6
OEl O&BADAT AAT ET 68

OEI

AA

—)

ET OOAEOA cOoOPPA O

Ol ARO 6EI OAOAGCEOOAOG S8

2.
3. &ET A COOPDPAT o.
4

UA

i AAT AT 1 AOds8

Angiv den mail som skal modtage bemaeerkning om indmelding. Afslut med at trykke pa det

grgnne plus.
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=] :i'\. Demo kontingent
[AZ] Mediemmer
12, Seniorrangliste

REDIGER GRUPPER

LISTEVISNING GRUPPE ADMIN EKSTRAFILTER
2

= & Administration
/" Rediger kiub
o Tilfoj mediemmer
:ﬁ‘a Opret gruppe
o Tilfoj nyheder
33 Ansggninger og invitationer
“ Hjemmeside-vaerktsjer
a?m Egne sponsorer
=5 Shop og kontingent
=] Klubregister
o Tilfej personer
&l Administration
7 Hiemmeside (CMS)

i DBF/DGI Spillere Gruppeejer

& Kalender = a

— 3 Gruppe: | Nye medlemmer t)

=| Events

ldl spergeskemaer Skriv emall pa den person, der skal vaere gruppeejer (skal vaere mediem af Demo kontingent)
= Nyheder

@ Debatforum !av’n____,.———

i ‘ : -

D Opsiagstavie 4 C Tilfej mail her] %+
fil® sineder -

gy Fans

|| Filer

=5 Webshop

B Betal kontingent mv.

i /‘ Booking

HerefterskalEi AET A£O0T EOEIT T AT AEOEOAOAO A& O COODPDPAI

1. ''a OEI AARIOAIC OOPORDO 8
2. &ET A CcOOPPAT 6. UA 1T AAT AIT AOG
3. Seet flueben i boksen under #nail. Afslut med at klikke pa disketten.

Nu er Email funktionen aktiveret, og administratoren vil modtage besked ved indmelding.

(o]]

(e



